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Porozumienie w sprawie przesyłania faktur elektronicznych  
 

zawarte dnia ………………., pomiędzy: 
 
ORLEN Kolej Sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku, ul. Michałki 25, 80-716 Gdańsk,  wpisaną do 

rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

Gdańsk – Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 

numerem KRS 0000135118, wysokość kapitału zakładowego 17.170.000,00 PLN, NIP 

5832641717, REGON 191939022, BDO 000008501,  

zwanym dalej Odbiorcą,  

a 
(pełna nazwa i adres siedziby kontrahenta) ………………..….……………………..……………..……… 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wystawcą, 

zwanych łącznie Stronami. 

1. Strony zgodnie postanawiają, że przesyłanie faktur elektronicznych będzie następowało w 

oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i usług (dalej: 

Ustawa o VAT) zgodnie z warunkami określonymi w niniejszym Porozumieniu. 

2. Odbiorca w oparciu o art. 106 n Ustawy o VAT akceptuje przesyłane mu przez Wystawcę 

faktury elektroniczne z chwilą zawarcia porozumienia. 

3. Faktury elektroniczne, korekty faktur elektronicznych, duplikaty faktur elektronicznych, noty 

księgowe, noty obciążeniowe winny być przesyłane pocztą elektroniczną, wyłącznie w 

postaci plików PDF z poniższych adresów mailowych Wystawcy: 

……………………………………., 

……………………………………., 

……………………………………., 

 

na adres e-mail Odbiorcy: 

faktura.kolej@orlen.pl 

 

a. Przesłany plik PDF w swojej treści zawierać może tylko pojedynczą fakturę 
elektroniczną. 

b. Nie dopuszcza się, by faktura elektroniczna wraz z załącznikiem stanowiła jeden plik 
PDF. 
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c. Każda faktura elektroniczna winna być wysyłana w osobnym mailu jako załącznik. 
Temat maila oraz nazwa przesyłanego pliku, winny być zatytułowane zgodnie z 
numerem przesyłanej faktury.  

d. Strony nie dopuszczają przesyłania faktur elektronicznych w formie skompresowanego 
pliku (.zip, .rar. itd.).  

e. Załączniki do faktur mogą być wysyłane w tym samym mailu co faktura elektroniczna. 
W nazwie winny być oznaczone na początku i na końcu znakiem #, np. dla faktury o nr 
xx_xx_xxxx, załącznik winien mieć nazwę #załacznik_do_faktury_nr_xxxx# lub  
#xx_xx_xxxx#. 

f. Zgodnie z art. 106j Ustawy o VAT zmiany w przesłanych fakturach elektronicznych 
(dotyczące korekty: kwoty, numeru faktury, ilości, daty, nazwy usługi lub materiału, itp.), 
winny być dokonywane wyłącznie poprzez wystawienie faktury korygującej.  

g. Faktura elektroniczna nie może zawierać w swej treści oznaczenia „kopia”, zaś pola 
„osoba odbierająca” nie wypełnia się. 

h. Wystawca faktur elektronicznych zapewnia autentyczność pochodzenia i integralność 

treści tych faktur.  

4. Datą otrzymania przez Odbiorcę faktury w formie elektronicznej jest data potwierdzenia 

dostarczenia wiadomości, wygenerowanego przez serwer poczty obsługujący wskazany 

adres e-mail. W przypadku, gdy termin płatności ustalony jest od dnia otrzymania faktury 

Strony zgodnie ustalają, że datą otrzymania faktury elektronicznej jest dzień potwierdzenia 

wygenerowanego przez serwer pocztowy do godz. 15:00 w dni robocze, zaś w pozostałych 

przypadkach – pierwszy dzień roboczy po dniu, w którym zostało wygenerowane 

potwierdzenie. 

5. Odbiorca może wycofać zgodę na przesyłanie faktur w formie elektronicznej. Wówczas 

Wystawca traci prawo do przesyłania faktur w formie elektronicznej od pierwszego dnia 

miesiąca następującego po miesiącu, w którym otrzymał powiadomienie (w formie pisemnej 

lub mailowej). Wystawca zachowuje prawo do wysyłania faktur w formie papierowej. 

6. Przesłanie faktur z adresów innych lub/i na adres inny niż wskazane w pkt. 3 niniejszego 

Porozumienia, jak również przesłanie faktur w sposób niezgodny z wytycznymi zawartymi 

w pkt.3 niniejszego porozumienia – nie stanowi w żadnym przypadku dostarczenia faktury. 

7. W przypadku zmiany adresów e-mail, wskazanych pkt. 3 powyżej, Strony zobowiązują się 

do poinformowania się o dokonanych zmianach w formie pisemnej lub mailowej. 

8. W razie przeszkód formalnych lub technicznych uniemożliwiających Wystawcy 

wystawienie i przesłanie faktur w formie elektronicznej, faktury winny być przesłane w 

formie papierowej na adres Odbiorcy. 

9. Odbiorca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów 

Ustawy z 08.03.2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 

handlowych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1790 z późn. zm.). 

 

 

Odbiorca      Wystawca 
 


